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GLASNIK OPCINE BEBRINA

24. sijecnja 2025. godine

Temeljem clanka 35. Zakona o lokalnoj i1
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 3

6/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/
191 144/20) i ¢lanka 32. Statuta Opcéine Bebrina
(,,Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske zupanije*
broj 2/2018, 18/2019 i 24/2019 i ,,Glasnika
Op¢ine Bebrina® broj 1/2019, 2/2020 i 4/2021)
Opc¢insko vije¢e opé¢ine Bebrina na 22. sjednici
odrzanoj dana 21. sije¢nja 2025. godine donosi

ODLUKU O FINANCIJSKOJ POMOCI

Clanak 1.

Ovom odlukom odobrava se financijska
pomo¢ Andi Hohne, Sumecée 32, 35 254 Bebrina,
OI1B:37732776752 u iznosu od 10.000,00 eura
radi  ublazavanja  financijskih  posljedica
izazvanih pozarom.

Iznos iz prethodnog stavka odobrava se
za troskove sanacije obiteljske kuée na k.¢. br.
777, k.o. Sumeée, stradale u pozaru dana 13.
sijecnja 2025. godine.

Clanak 2.
Iznos iz ¢lanka 1. ove Odluke uplatit ¢e se
1z prorac¢una Opc¢ine Bebrina.

Clanak 3.
Iznos sredstava uplatit ¢e se na raun broj:
HR4523400093231636384 otvoren kod
Privredne banke Zagreb na ime Anda Hoéhne.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu u roku od
osam dana od dana objave u Glasniku Opcine
Bebrina.

OPCINSKO VIJECE
OPCINE BEBRINA

KLASA:024-02/25-02/4
URBROJ: 2178-2-03-25-1
Bebrina, 21. sije¢nja 2025. godine

PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Mijo Belegi¢, ing.

Temeljem clanka 35. Zakona o lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi
(33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 3
6/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/
191 144/20) i ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Bebrina
(,,Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske zupanije*
broj 02/2018, 18/2019 i 24/2019 i ,,Glasnik
Opc¢ine Bebrina“ broj 1/2019, 2/2020 i 4/2021)
Opc¢insko vije¢e Opcéine Bebrina na 22. sjednici
odrzanoj dana 21. sijecnja 2025. godine donosi

ODLUKU O KAPITALNOJ DONACIJI
NEPROFITNOJ ORGANIZACIJI

Clanak 1.
Ovom Odlukom Op¢insko vijec¢e Opéine Bebrina
daje suglasnost na provedbu kapitalne donacije
neprofitnoj organizaciji - Grkokatolicka Zupa
rodenja Presvete Bogorodice Kaniza, Kaniza
129, 35254 Bebrina, OIB: 34506948587 koju
zastupa Zupni upravitelj Andrii Luchyn.

Clanak 2.
Nastavno na zamolbu upucenu Opcéinom vije¢u
op¢ine Bebrina, odnosno Op¢inskom nacelniku
op¢ine Bebrina, za financijsku pomo¢ radi
ublazavanja posljedica poZara koji se dogodio
dana 19. sijecnja 2025. godine odobrava se 1znos
od 3.500,00 eura.

Clanak 3.
Iznos sredstava iz ¢lanka 2. ove Odluke isplatit
¢e se iz proracuna opc¢ine Bebrina.

Clanak 4.
Iznos sredstava uplatit ¢e se na racun broj:
HR6023400091110354754.

Clanak 5.
Ova Odluka stupa na snagu osam dana od
objave u ,,Glasniku Op¢ine Bebrina®.

OPCINSKO VIJECE OPCINE BEBRINA
KLASA:024-02/25-02/5

URBROJ: 2178-2-03-25-1
Bebrina, 21. sijecnja 2025. godine
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PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA Broj radnog mjesta: Broj izvriitelja:
1. 1
Mjesto rada: Bebrina

Radno vrijeme: puno

Mijo Belegi¢, ing.

Na temelju clanka 4. stavka 3. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine* broj 86/08, 61/11, 04/18 1 112/19), au
vezi s ¢lankom 28. Uredbe o klasifikaciji radnih
mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* broj 74/10,
125/14 1 48/2023) i ¢lanka 47. Statuta Opcine
Bebrina (,,Sluzbeni vjesnik Brodsko-posavske
zupanije* broj 02/2018, 18/2019 i 24/2019 i
»Glasnika  Opéine Bebrina“ broj 01/2019,
02/2020 1 4/2021), Op¢inski nacelnik Opcine
Bebrina donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA |
DOPUNAMA PRAVILNIKA O
UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG
UPRAVNOG ODJELA OPCINE BEBRINA

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstevnog
upravnog odjela Opc¢ine Bebrina (“Glasnik
Op¢ine Bebrina” broj 5/2024) u dijelu pod
nazivom Opisi radnih mjesta i uvjeta za
obavljanje poslova u Jedinstvenom upravnom
odjelu Op¢ine Bebrina, radno mjesto pod brojem
I. naziv radnog mjesta: Procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela mijenja se i glasi:

I. NAZIV RADNOG MJESTA:

PROCELNIK JEDINSTVENOG
UPRAVNOG ODJELA
Kategorija radnog mjesta: I. kategorija

Potkategorija radnog mjesta: Glavni
rukovoditelj

Klasifikacijski rang: 1

Naziv unutarnje ustrojstvene jedinice:
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Bebrina
Nadredeni: Op¢inski nacelnik

Organizira rad u Jedinstvenom upravnom
odjelu sukladno zakonu i ostalim
propisima 5 %

Vodi brigu o obavljanju posla u
Jedinstvenom upravnom odjelu,
rasporeduje 1 nadzire obavljanje radnih
zadataka, daje upute za rad sluzbenicima
unutar Jedinstvenog upravnog odjela 5 %
Brine o zakonitom 1 ucinkovitom radu
Jedinstvenog upravnog odjela u odnosu na
obveze Opcinskog nacelnika i opcinskog
vijeca 5 %

Osigurava suradnju Jedinstvenog
upravnog odjela s tijelima drzavne uprave,
tijelima lokalne 1 regionalne (podrucne)
samouprave i drugim institucijama 5 %
Prati pravilno koriStenje imovine i
sredstava rada Jedinstvenog upravnog
odjela 5 %

Organizira i nadzire poslove vezane za
komunalnu djelatnost, radne odnose,
socijalnu  skrb, prostorno planiranje,
poljoprivredu i sudjeluje u provedbi
projekata Opcine 5%

Donosi rjeSenja u upravnim postupcima iz
nadleznosti Op¢ine 10 %

Prati zakonske propise i vodi racuna o
pravilnoj primjeni istih te osigurava
uskladenje op¢inskih akata, prati propise s
podrucja koja su u  nadleznosti
Jedinstvenog upravnog odjela te predlaze i
donosi prijedloge akata u vezi s njegovim
radom 5 %

Izraduje nacrte akata koje donosi Op¢insko
vijece 10 %

Priprema javne natjecaje 1 oglase za prijem
u sluzbu 10 %

Donosi rjesenja i druge pojedinacne akte iz
djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela
15 %

Sudjeluje u postupcima nabave roba,
radova i usluga 5 %

Prisustvuje sjednicama opc¢inskog vijeca 5
%
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- Obavlja i ostale poslove po potrebi iz
djelokruga rada Op¢ine 1 uputi Opcéinskog
nacelnika, obavlja i druge poslove koji su
mu zakonom, statutom i drugim aktima te
odlukama op¢inskog vijeca stavljeni u
nadleznost 10 %

Ukljucuje samostalnost u radu i odluc¢ivanju o
najslozenijim stru¢nim pitanjima, ogranic¢enu
samo opéim smjernicama vezanima Uz
utvrdenu politiku upravnog tijela.

Najvise razine koji ukljucuje planiranje,
vodenje 1 koordiniranje povjerenih poslova,
doprinos razvoju novih Kkoncepata, te
rjesavanje strateskih zadaca;

Organizaciju,  funkcioniranje, razvoj i
ucinkovitost  cjelokupnog  Jedinstvenog
upravnog odjela

Provodenje zaklju¢aka i1 odluka opéinskog
vijeca i nacelnika

Zakonitost rada i poslovanja Jedinstvenog
upravnog odjela

Pravilnu primjenu zakonskih propisa u
poslovanju

Pravilnu primjenu postupaka i metoda rada

Uklju€uje najviSu materijalnu, financijsku 1
odgovornost za zakonitost rada i postupanja,
ukljuCujuéi Siroku nadzornu 1 upravljacku
odgovornost. NajviSi stupanj utjecaja na
donoSenje odluka koje imaju znatan ucinak na
odredivanje politike 1 njenu provedbu

- Najmanje 1 godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima

- Najmanje 5 godina radnog iskustva na
odgovarajuc¢im poslovima za 0sobe koje
su zavrSile sveuciliSni prijediplomski
studij ili stru¢ni prijediplomski studij
pravne struke

- Sveucili$ni diplomski studij prava ili
sveuciliSni integrirani prijediplomski 1
diplomski studij prava ili stru¢ni diplomski
studij prava,

Napomena:

- Iznimno na radno mjesto procelnika
jedinstvenog upravnog odjela moze biti
imenovana osoba koja zavrsi sveucilisni
prijediplomski studij pravne struke ili
struéni prijediplomski studij pravne struke,
ako ima najmanje pet godina radnog
iskustva na odgovaraju¢im poslovima i
ispunjava ostale uvjete za imenovanje.

Stalna stru¢na komunikacija unutar i izvan
upravnog tijela od utjecaja na provedbu plana
i programa upravnog tijela

- Organizacijske sposobnosti i
komunikacijske vjeStine potrebne za
uspjesno upravljanje Jedinstvenim
upravnim odjelom

- Kooperativnost i spremnost na timski rad

- Savjesnost, odgovornost i  radna
ucinkovitost

- Zdravstvena sposobnost

- Napredno poznavanje engleskog jezika u
govoru i pismu (B2)

- PoloZen vozacki ispit B kategorije

- PoloZen drZzavni ispit

- Napredno poznavanje rada na racunalu
(MS Office, internet, e-mail)

Clanak 2.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstevnog
upravnog odjela Opcine Bebrina (“Glasnik
Op¢ine Bebrina” broj 5/2024) u dijelu pod
nazivom Opisi radnih mjesta i uvjeta za
obavljanje poslova u Jedinstvenom upravnom
odjelu Op¢éine Bebrina, radno mjesto pod brojem
III. naziv radnog mjesta: Stru¢ni suradnik za
analitiku 1 sluzbene evidencije mijenja se 1 glasi:
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II1. NAZIV RADNOG MJESTA: Stru¢ni

suradnik za analitiku i sluZbene evidencije
Kategorija radnog mjesta: 11l. Kategorija

Potkategorija radnog mjesta: Stru¢ni
suradnik

Klasifikacijski rang: 8

Naziv unutarnje ustrojstvene jedinice:
Jedinstveni upravni odjel opéine Bebrina

- Po potrebi obavlja i druge administrativno-
financijske poslove (uvozna i izvozna
dokumentacija, obracun kamata isl.) 5 %

- Obavlja sve druge poslove u okviru
struénosti 1 radnog iskustva sukladno
potrebama Jedinstvenog upravnog odjela,
te obavlja sve ostale poslove prema nalogu
Op¢inskog nacelnika 10 %

Nadredeni: Procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela

Broj radnog mjesta: Broj izvrsitelja:
4. 1

Mjesto rada: Bebrina
Radno vrijeme: puno

Ograni¢en povremenim nadzorom i uputama
od strane nadredenog sluzbenika.

- Sudjeluje u pripremi informacija za
projekciju priljeva i odljeva (Cash flow) za
odredene vremenske periode (godiSnje,
mjesecno, tjedno) 5 %

- Obavlja poslove praéenja izvrSenja
Prorac¢una Op¢ine, (prati priljev sredstava
u proracun kao 1 proracunsku potro$nju do
visine iznosa utvrdenih proracunom) 5%

- Sudjeluje u poslovima vezanim uz
postupke nabave roba, radova i usluga 10
%

- ProuCava zakonske propise iz podrucja
financija i pravilno ih primjenjuje 5%

- Vodi upravne postupke za utvrdivanje
obveznika komunalne naknade, naknade
za zadrZavanje nezakonito izgradenih
zgrada i komunalnog doprinosa 20 %

- Unosi podatke o obveznicima u sluzbene
evidencije Opc¢ine (komunalne naknade,
naknade za uredenje voda, komunalni
doprinos, naknada za legalizaciju), radi
knjizenja u analitickim karticama na
temelju vjerodostojne dokumentacije 20%

- priprema mjesecne i godiSnje izvjestaje o
fakturiranim, napla¢enim 1 doznacenim
sredstvima od naknade za uredenje voda
15 %

- Prati dospije¢a obveza 1 vodi brigu o
naplati potrazivanja te priprema podatke za
prisilnu  naplatu  dugovanja, nadzire
izvrSenje  financijskih  obveza  po
ugovorima 5 %

ukljuuje izvrSavanje administrativnih i
jednostavnijih stru¢nih poslova s ograni¢enim
brojem medusobno povezanih razlicitih
zada¢a u cCijem rjeSavanju se primjenjuje
ograni¢en  broj  propisanih  postupaka,
utvrdenih metoda rada ili stru¢nih tehnika te
vodenje upravnog postupka i/ili rjeSavanje u
jednostavnijim  upravnim  stvarima iz
nadleZnosti upravnog tijela;

- Pravovremeno, uredno i stru¢no
obavljanje povjerenih poslova

- Pravilnu primjenu zakonskih propisa u
poslovanju

- Provedbu poslova i radnih zadataka iz
djelokruga svog opisa posla

- Zakonitost rada i postupanja

- Pravilna primjena postupaka i metoda
rada

- Odgovornost za materijalna sredstva rada

Ukljucuje odgovornost za materijalne resurse
s kojima sluzbenik radi te ispravnu primjenu
postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika.

Najmanje tri godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima

Sveucilisni prijediplomski studij ekonomije
ili strucni prijediplomski studij ekonomije

Ukljucuje kontakte unutar upravnog tijela, a
povremeno i izvan upravnog tijela, u
prikupljanju ili razmjeni informacija

- lzvrsne organizacijske analitiCke
3 2
pregovaracke i komunikacijske vjestine




Stranica 6, Broj 1/2025

GLASNIK OPCINE BEBRINA

24. sijecnja 2025. godine

- Kooperativnost i spremnost na timski rad

- Vjestine upravljanja vremenom

- Vozacka dozvola B kategorije

- Savjesnost, odgovornost i  radna
ucinkovitost

- Zdravstvena sposobnost

- Poznavanje engleskog jezika u govoru i
pismu (B1)

- PoloZen drzavni ispit

- Poznavanje rada na raunalu

Clanak 3.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstevnog
upravnog odjela Opéine Bebrina (“Glasnik
Op¢ine Bebrina” broj 5/2024) u dijelu pod
nazivom Opisi radnih mjesta i uvjeta za
obavljanje poslova u Jedinstvenom upravnom
odjelu Opcine Bebrina, radno mjesto pod brojem
V. naziv radnog mjesta: Referent za uredsko
poslovanje mijenja se i glasi:

V. NAZIV RADNOG MJESTA: Referent
za uredsko poslovanje
Kategorija radnog mjesta: I1l. Kategorija

prijem i otpremu poSte, i svu potrebnu
evidenciju 10 %

- Brine i odgovoran je za arhiviranje odluka
i akata, vodi prijemni ured (pisarnicu) 10%

- Prati  zaprimljena  ocitovanjima i
protokolarne obveze 10%

- Prima, otvara i otprema obi¢nu i
povjerljivu postu Opc¢inskog nacelnika, te
izraduje pismena prema nalogu Opc¢inskog
nacelnika 10 %

- Suraduje s tijelima drzavne uprave i
drugim institucijama 5 %

- Obavlja strucne, normativne 1
dokumentacijske poslove opéinske uprave
u samoupravnom djelokrugu 10 %

- Sudjeluje u postupcima nabave roba,
radova i usluga 10 %

- Obavlja i sve druge stru¢ne i uredske
poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika i
procelnika 5 %

Ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika.

Potkategorija radnog mjesta: Referent

Klasifikacijski rang: 11

Naziv unutarnje ustrojstvene jedinice:
Jedinstveni upravni odjel

Ukljucuje jednostavne i uglavnom rutinske
poslove koji zahtijevaju primjenu precizno
utvrdenih postupaka, metoda rada i stru¢nih
tehnika.

Nadredeni: Procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela

Broj radnog mjesta: Broj izvrsitelja:
7. 1

Mjesto rada: Bebrina
Radno vrijeme: puno

- Obavlja administrativno tehnicke i uredske
poslove za potrebe Opcinskog nacelnika,
op¢inskog vijec¢a, njihovih radnih tijela, te
procelnika 10 %

- Obavlja protokolarne poslove za potrebe
Op¢inskog nacelnika i1 procelnika 10 %

- Vodi podsjetnik, organizira sastanke i
prijem stranaka za potrebe Opcinskog
nacelnika i procelnika 10 %

- Vodi propisane evidencije iz uredskog
poslovanja, urudzbeni zapisnik, upisnik
predmeta upravnog postupka, arhivu te

- Pravovremeno, uredno i stru¢no izvrSenje
povjerenih poslova

- Pravnu valjanost i zakonitost u svome
radu

- Pravilnu primjenu zakonskih propisa u
poslovanju

- Zakonitost rada i postupanja

- Pravilna primjena postupaka i metoda
rada

Ukljucuje odgovornost za materijalne resurse
s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu
izri¢ito propisanih postupaka, metoda rada i
stru¢nih tehnika.

Najmanje 1 godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima

Srednja strucna sprema upravnog,
ekonomskog smyjera ili drugog odgovarajuéeg
drustvenog smjera
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PoloZen strucni ispit za djelatnika u
pismohrani sukladno vazeéim propisima

Ukljucuje kontakte unutar upravnog tijela, a
povremeno i izvan upravnog tijela, u
prikupljanju ili razmjeni informacija

- Organizacijske i
sposobnost

- Poznavanje rada na racunalu

- Polozen drzavni ispit

- Diskretnost i povjerljivost

- Usmijerenost na detalje i rokove

komunikacijske

Clanak 4.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstevnog
upravnog odjela Opéine Bebrina (“Glasnik
Op¢ine Bebrina” broj 5/2024) u dijelu pod
nazivom Opisi radnih mjesta i uvjeta za
obavljanje poslova u Jedinstvenom upravnom
odjelu Op¢ine Bebrina, radno mjesto pod brojem
VI. naziv radnog mjesta: Komunalni i
poljoprivredni redar mijenja se i glasi:

VI. NAZIV RADNOG MJESTA:

Komunalni i poljoprivredni redar
Kategorija radnog mjesta: Ill. kategorija

Potkategorija radnog mjesta: Referent
Klasifikacijski rang: 11.

Naziv unutarnje ustrojstvene jedinice:
Jedinstveni upravni odjel

Nadredeni: Procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela

Broj radnog Broj izvrsitelja:
mjesta: 8 1
Mijesto rada:
Opcina Bebrina
Radno vrijeme:
puno

- Primjenjuje zakonske propise iz podrucja
svoje nadleznosti 10 %

- Obavlja stalnu i neposrednu kontrolu nad
provodenjem odluke o komunalnom redu 1
odluke o agrotehnickim mjerama i
mjerama za uredivanje 1 odrzavanje
poljoprivrednih rudina na podruc¢ju opéine
te utvrduje zahtjeve temeljem kojih
upravno tijelo pokrece prekrsajne i druge
postupke i1 poduzima druge radnje za
otklanjanje uocenih nepravilnosti 10 %

- Obavlja poslove komunalnog i
poljoprivrednog redarstva, nadzire
provodenje zakonskih i podzakonskih
propisa 1 odluka Op¢inskog vijeca 10 %

- Obavlja kontrolu objekata i uredaja
komunalne infrastrukture, javnih povrSina,
te prijavljuje oStecenja i nedostatke 10 %

- Obavlja radnje u upravnom postupku 10 %

- Sudjeluje u izradi prijedloga Odluka i
drugih akata na temelju Zakona i drugih
propisa iz podru¢ja  komunalnog
gospodarstva te poljoprivredne djelatnosti
5%

- Vodi propisane ocevidnike i izdaje izvode
iz tih o¢evidnika 10 %

- Daje podatke i sastavlja izvjeSca iz svoga
djelokruga rada za potrebe opcinskih tijela
i vanjskih korisnika 5 %

- Sastavlja izvjesée o radu 5 %

- Obavlja kontrolu i poduzima mjere za
sanaciju divljih deponija, skupljanja i
odvoza i deponiranje glomaznog otpada,
zemlje i drugih iskopa 10 %

- Nadzire utjecaj Stetnih tvari na okoli§ 1
brine o zastiti okolisa 5 %

- Sudjeluje u obavljanju mjerenja za potrebe
ugovaranja zakupa poslovnih i drugih
prostora te javnih povrSina, za obracune
propisanih naknada 5 %

- Obavlja i druge poslove po nalogu
Op¢inskog nacelnika i procelnika 5 %

Ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog
sluzbenika

Obavljanje odredenih poslova koji zahtijevaju
primjenu znanja i vjeStina poljoprivrednih,
tehnickih, industrijskih, obrtnickih 1 drugih
struka;
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- Pravovremeno, uredno i stru¢no izvrsenje
povjerenih poslova

- Pravilnu primjenu zakonskih propisa u
poslovanju

- Zakonitost rada i postupanja

- Pravilna primjena postupaka i metoda
rada

- Odgovornost za materijalna sredstva rada

Ukljucuje odgovornost za materijalne resurse
s kojima sluzbenik radi te ispravnu primjenu
postupaka, metoda rada i strucnih tehnika

Najmanje 1 godine radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima

Najmanje gimnazijsko srednjoskolsko
obrazovanje ili cetverogodiSnje
srednjoskolsko poljoprivredno obrazovanje ili
cetverogodiSnje strukovno srednjoSkolsko
obrazovanje

Ukljucuje kontakte unutar nizih unutarnjih
ustrojstvenih jedinica upravnog tijela

- Savjesnost, odgovornost i  radna
ucinkovitost

- Zdravstvena sposobnost

- PoloZen drzavni ispit

- Polozen vozacki ispit B kategorije

- Poznavanje rada na raunalu

Clanak 5.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Bebrina stupa na snagu
osmog dana od dana objave u Glasniku Op¢ine
Bebrina.

KLASA: 024-01/25-01/8
URBROJ: 2178-2-01-25-1
Bebrina, 16. sijecnja 2025. godine

OPCINSKI NACELNIK

Ivan Brzi¢, mag. ing. silv. univ. spec.
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